CURSOS GRATUITOS 2022-2023
MODALIDAD PRESENCIAL

DIRIGIDO A PERSONAS TRABAJADORAS

ESCUELA DE NUEVAS TECNOLOGIAS TORRES QUEVEDO

C/TORRES QUEVEDO 26, SALAMANCA
923 24 54 26
INFO@RACADEMIATORRESQUEVEDO.COM
WWW.ACADEMIATORRESQUEVEDO.COM

ADMINISTRACION Y GESTION
Contabilidad- 50 horas
Gestion contable de una empresa: CONTAPLUS- 50 horas
Noéminas- 50 horas

FACTURAPLUS: facturacion en la empresa- 35 horas
NOMINAPLUS- 25 horas

OFFICE: WORD,EXCEL,ACCESS Y POWER POINT- 60 horas
WINDOWS+WORD INICIACION- 30 horas

WORD Nivel Avanzado- 40 horas

Tramites on-line con la administracion- 25 horas

EXCEL Avanzado- 20 horas

Fundamentos de EXCEL- 20 horas

o
INFORMATICA Y COMUNICACIONES

e GOOGLE y sus aplicaciones- 30 horas

ACTIVIDADES FISICAS Y DEPORTIVAS

Contabilidad, administracion y gestion- 90 horas
Gestion documental y archivos - 50 horas
Técnicas administrativas - 50 horas
OFIMATICA - 100 horas

o Actuaciones en primeros auxilios- 50 horas

TRANSPORTE Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

e ADR. Transporte de mercancias peligrosas (Bdsico) - 24 horas

Técnicas del proceso de venta y postventa - 20 horas
Actividad comercial, calidad y fidelizacion de clientes - 60 horas

Técnicas basicas de atencion al publico y resolucion de conflictos - 30 h

COMERCIO Y MARKETING

Gestion basica del almacén - 20 horas

o
HOSTELERIA Y TURISMO

e Servicio en restaurante y bares - 35 horas

INSCRIBITE AQUI TORRES QUEVEDO



https://docs.google.com/forms/d/1orAR1lvY4kXCc2VSZ70yvRo7JdaqgT5Q0LMhVm8pzk8/edit

